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 مقدمه -١

ها و مجوزهاي سازمان هاي مربوط به صدور، تمديد و بازبيني پروانهدرگاه پرداخت الكترونيك براي تسهيل پرداخت هزينه

هاي غذا و دارو سراسر كشور ازمان و معاونتغذا و دارو ايجاد شده است. در اين درگاه مسئولين فني بدون مراجعه حضوري به س

هاي نمايند. اين درگاه در داخل سامانه مديريت پروانههاي مربوطه را پرداخت ميو از طريق پرداخت الكترونيك، هزينه

 ) ايجاد شده است.IRCهاي سلامت محور (فرآورده
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 به سامانه ورود -٢

 شرح داده شده است. ليتفصبهمراحل ورود در ادامه  ياست. تمام ١شكل مطابق » صدور پروانه ثبت«ورود به سامانه  مراحل

 

 »صدور پروانه ثبت«) مراحل ورود به سامانه ١شكل 

 وارد نماييد. مرورگردر  ٢شكل را مطابق  )http://irc.fda.gov.ir(، آدرس »صدور پروانه ثبت« منظور ورود به سامانهبه

 
 »صدور پروانه ثبت«ورود آدرس سامانه ) ٢شكل 

 را كليك نماييد.» ورود« منظور ورود به سامانه دكمه. بهشودنمايش داده مي ٣شكل فرمي مطابق 

 
 »صدور پروانه ثبت«فرم اصلي سامانه ) ٣شكل 

 را كليك نماييد.» ورود به سيستم« نماييد. دكمه وارد ٤شكل  را مطابق» رمز عبور«و » نام كاربري« در فرم نمايش داده شده

دريافت كرده باشد. در صورت فراموشي نام  TTACخود را قبلاً از سامانه » رمز عبور«و » نام كاربري«بايد  مسئول فني: توجه

 مراجعه نماييد.» بازيابي رمز عبور پيوست:«و » بازيابي نام كاربريوست: پي«ربري يا رمز عبور به بخش كا

ورود به سامانه
وارد شدن به لينك

irc.fda.gov.ir

كليك نمودن دكمه 
»ورود«

ورود به سامانه از طريق
نام كاربري و رمز عبور
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 عبور رمزو  يورود نام كاربر) ٤شكل 

 شوند.منوهاي كاربردي نمايش داده ميدر صورت صحيح بودن نام كاربري و رمز عبور، 

 
 پرداخت الكترونيكدرگاه ) ٥شكل 

 هاي انجامپرداخترا كليك نماييد. فرمي » درگاه پرداخت الكترونيك« دكمه ٥شكل از قسمت اطلاعات پايه، مطابق 

 شود.نمايش داده مي ٦شكل شده، مطابق 
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 هاي انجام شدهپرداختفهرست ) ٦شكل 
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 معرفي پيكربندي سامانه -٣

 شامل موارد زير است: ٧شكل مطابق » صدور پروانه ثبت«پيكربندي و منوهاي عملياتي سامانه 

 شود.نماي شروع كار با سامانه نمايش داده مينماي كلي سامانه:  .١

در هر  باشد.منظور نمايش و دسترسي سريع به منوهاي كاربردي فرم اصلي ميبهي: كاربرددسترسي سريع به منوهاي  .٢

 شود.كليك اين دكمه، فرم اصلي نمايش داده مي ي باامرحله

، ياسامانههاي در اين صندوق انواع پيام هاي خود دسترسي داشته باشيد.توانيد به صندوق پيامين قسمت مياز ا ها:پيام .٣

 .شودميداده كاربري و هشدارهاي مربوطه براي حساب كاربري نمايش 

سؤال يا مشكلي وجود دارد كه قادر به ادامه روند  ،هاي مربوط به سامانهدر هر يك از قسمت كهيدرصورت ارسال تيكت:  .٤

 عنوانبه، اين گزينه را انتخاب نموده و با انتخاب حوزه مربوطه، مورد پيش آمده را شرح دهيد. مورد ديستينخود  موردنظر

 گردد.يك تيكت به كارشناسان سازمان غذا و دارو ارسال مي

 شود.نام كاربري وارد شده به سامانه در اين قسمت نمايش داده مي اربري:نام ك .٥

 .باشدميخروج از حساب كاربري  منظوربه خروج: .٦

 
 ) پيكربندي سامانه٧شكل 
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 هاي انجام شدهپرداخت فهرست -٤

 شود.نمايش داده مي ٨شكل ثبت شده مطابق موارد ، فهرست درگاه پرداخت الكترونيكپس از ورود به بخش 

 
 هاي انجام شدهپرداخت فهرست) ٨شكل 

 هاي انجام شدهپرداختفيلترينگ  -١-٤

 مورد نظر را جستجو نماييد.در حوزه  ثبت شده پرداخت ٩شكل  ، مطابقبخش جستجوبا استفاده از 

 
 هاي انجام شدهپرداخت) فيلترينگ ٩شكل 
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 هاي انجام شدهپرداختمشاهده فهرست  -٢-٤

 هاي آن شرح داده شده است.باشد. در ادامه هريك از ستونمي ٨شكل مطابق ، هاپرداختهاي فهرست ستون

 شود.حوزه انتخاب شده جهت پرداخت در اين ستون نمايش داده مي :حوزه 

 شود.فعاليت و سرويس مربوط به حوزه انتخاب شده جهت پرداخت در اين ستون نمايش داده مي :سرويس 

 شود و شامل موارد زير است:وضعيت پرداخت در اين ستون نمايش داده مي :وضعيت 

o :شود.پس از ثبت اوليه درخواست با اين وضعيت نمايش داده مي درخواست پرداخت 

o :شود.ي با اين وضعيت نمايش داده ميپس از پرداخت نهاي پرداخت شده 

 شود.پس از پرداخت، كد رهگيري دريافت شده از بانك در اين ستون نمايش داده مي :كد رهگيري 

 شود.تاريخ انجام پرداخت در اين ستون نمايش داده مي :تاريخ پرداخت 

 شود.پرداختي در اين ستون نمايش داده مي مبلغ :مبلغ 

 شود.ساير توضيحات درج شده براي پرداخت در اين ستون نمايش داده مي :توضيحات 

 مورد نظر شامل موارد زير است: درخواست پرداختهاي قابل انجام روي كليه فعاليت :عمليات 

o اطلاعات ثبت شده  .نماييد كليكرا » جزئيات« نهيگز ،شده ثبت پرداخت اتيمشاهده جزئ منظوربه :اتيجزئ

 .شوديداده م شينما يفقط خواندن صورتبه

o شود.پس از اوليه درخواست پرداخت، با كليك روي اين گزينه صفحه پرداخت بانك نمايش داده مي :پرداخت 

 روي  در قسمت پايين فرم، ١٠شكل شده، مطابق  هاي انجامپرداختجايي در منظور جابهبهبندي: هاي صفحهدكمه

 دكمه شماره صفحه كليك نماييد.

 
 بنديصفحه –ها پرداختفرم فهرست ) ١٠شكل 

 كليك نماييد. ١١شكل را مطابق   پرداخت جديد، دكمه منظور ثبتبه
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 جديد پرداخت )١١شكل 
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 ثبت پرداخت الكترونيك جديد -٥

 .است شده داده شرح ادامه در فيلدهاي مربوطه. است ١٢شكل مطابق  پرداختثبت فرم 

 
 پرداخت الكترونيك جديدثبت ) ١٢شكل 

 :شود و غير قابل تغيير است.خودكار نمايش داده مي صورتبهنام شركت وارد شده به سيستم  شركت 

 :حوزه مربوط به پرداخت از ليست انتخاب شود. حوزه 

 :رد نظر از ليست انتخاب شود.شود. سرويس موداده مي ١٣شكل با انتخاب حوزه، اين فيلد نمايش مطابق  سرويس 

 
 ) انتخاب سرويس١٣شكل 

 :ورتصبههاي تعريف شده به ازاي هر سرويس، مبلغ قابل پرداخت با توجه به سرويس انتخاب شده و مطابق تعرفه مبلغ 

 شود و غير قابل تغيير است.خودكار نمايش داده مي

 IRC: هاي پروانه فرآورده باشد، كد سرويس انتخاب شده مربوط به پرداخت هزينه كهدرصورتيIRC  فرآورده مورد نظر را

 وارد نماييد.
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 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانيگسيمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 ١٩از  ١٤

 

شود. در صورت سيستمي چك مي صورتبهبا اطلاعات شركت وارد شده به سيستم و حوزه انتخابي  IRCكد  توجه:

 مطابقت كد نمايش داده شده و قابل انتخاب است.

 :در صورت نياز ساير توضيحات مربوط به پرداخت را وارد نماييد. توضيحات 

» درخواست پرداخت«همراه اطلاعات آن ذخيره خواهد شد و با وضعيت به  درخواست، پرداختبا كليك بر روي دكمه 

 شود.نمايش داده مي ١٤شكل انتخاب شود. درگاه پرداخت مطابق » پرداخت«شود. براي از ستون عمليات گزينه نمايش داده مي

 
 ) انتخاب گزينه پرداخت١٤شكل 

 شود.براي تاييديه پرداخت نمايش داده مي ١٥شكل فرمي مطابق 

 
 ) تاييديه پرداخت١٥شكل 

 شويد.هدايت مي ١٦شكل ، به فرم انتخاب درگاه پرداخت مطابق »پرداخت«با كليك بر روي دكمه 



 ١,٠نگارش:  )IRCسلامت محور( يهافرآورده يهاپروانه تيريسامانه مد
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 صفحه:

 ١٩از  ١٥

 

 
 ) انتخاب درگاه پرداخت١٦شكل 

 شويد.منتقل مي ١٧شكل با انتخاب درگاه، به فرم پرداخت مطابق 

 
 ) فرم پرداخت بانك١٧شكل 



 ١,٠نگارش:  )IRCسلامت محور( يهافرآورده يهاپروانه تيريسامانه مد
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 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانيگسيمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 ١٩از  ١٦

 

 شود.نمايش داده مي ١٨شكل با ورود اطلاعات كارت بانكي و پرداخت، صفحه تاييديه پرداخت و كد رهگيري مطابق 

پرداخت، حتما منتظر بازگشت به صفحه اصلي سامانه بمانيد. به اين  ين مرحله براي ثبت نهايي اطلاعاتدر اتوجه مهم: 

ي سامانه بمانيد. در غير اين صورت اطلاعات پرداختكليك شود و يا منتظر تايم بازگشت به صفحه اصلي » بازگشت«منظور دكمه 

 به سامانه باز نخواهد گشت.

 
 ) فرم تاييديه پرداخت و بازگشت به سامانه١٨شكل 

شود و كد رهگيري پرداخت انجام نمايش داده مي» پرداخت شده« صورتبهپس از بازگشت به سامانه، وضعيت درخواست 

 شوند.هاي ليست مربوطه نمايش داده ميه تاريخ پرداخت در ستونشده به همرا
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 پيوست -٦
 بازيابي نام كاربري -١-٦

 در صورت فراموشي رمز عبور به شرح زير اقدام نماييد.

 را انتخاب نماييد.» امرمز عبور را فراموش كرده«گزينه  ١٩شكل در فرم ورود به سامانه مطابق 

 
 ) فراموشي نام كاربري١٩شكل 

 را كليك نماييد. كد ملي را وارد نموده و دكمه  ٢٠شكل در فرم نمايش داده شده مطابق 

 
 ) ورود كد ملي٢٠شكل 

 شوند.اند، به ايميل كاربر ارسال ميتعريف شده TTACهاي هاي كاربري مربوط به كاربر كه در سامانهنام
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 ١٩از  ١٨

 

 بازيابي رمز عبور -٢-٦

 رمز عبور به شرح زير اقدام نماييد.فراموشي در صورت 

 را انتخاب نماييد.» امرمز عبور را فراموش كرده«گزينه  ٢١شكل در فرم ورود به سامانه مطابق 

 
 فراموشي رمز عبور) ٢١شكل 

هاي كه رمز عبور آن فراموش شده است را وارد نموده و يكي از دكمه نام كاربري ٢٢شكل در فرم نمايش داده شده مطابق 

 را كليك نماييد. يا  
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 ١٩از  ١٩

 

 
 ) ورود نام كاربري٢٢شكل 

 تكميل نماييد. ٢٣شكل سپس اطلاعات مربوطه را مطابق 

 
 ) تكميل اطلاعات و تغيير رمز عبور٢٣شكل 

 


